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Circolare n. 189 

 

Prot. 

Ai collaboratori scolastici 

 Ai docenti 

Alla DSGA  

 

 

OGGETTO: VIGILANZA SUGLI ALUNNI DA PARTE DEI COLLABORATORI 

SCOLASTICI NEL CAMBIO DI TURNO DEI DOCENTI.  

 

 

Si fa presente che il Regolamento di Istituto, all’art. 5, stabilisce la modalità di vigilanza su alunni e 

studenti che frequentano il nostro Istituto. I collaboratori scolastici hanno un ruolo fondamentale 

perchè coadiuvano i docenti nelle azioni di vigilanza, oltre che all’entrata e all’uscita, anche nel loro 

cambio di turno/ora. In particolare risulta fondamentale che i docenti, nel cambio del turno di lezione, 

trovino i collaboratori scolastici sempre presenti al piano perché sono essi che assicurano il loro 

veloce avvicendamento in sicurezza tra le classi/sezioni.  

 

Si ricorda che ai collaboratori scolastici non è consentito lasciare la propria postazione di lavoro se 

non per esigenze di servizio richieste dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi e, di 

conseguenza, la presenza dei collaboratori scolastici per la vigilanza deve essere assicurata sempre, e 

in particolare, all’ingresso, all’uscita e nel cambio di turno tra un’ora di lezione e l’altra.  

 

Durante il cambio di turno dei docenti, i collaboratori scolastici dovranno essere nei corridoi pronti 

per la vigilanza di classi/sezioni e per favorire il susseguirsi dei docenti. Dal canto loro i docenti sono 

tenuti a recarsi velocemente nella classe dell’ora/turno successiva/o, senza fermarsi nei corridoi con 

colleghi o con alunni/studenti per evitare ritardi. Qualunque criticità rilevata deve essere 

immediatamente segnalata al DSGA e ai collaboratori della Dirigente scolastica. 

 

Ad ogni buon fine si riporta di seguito l’art. 5 del Regolamento di Istituto: 

 
Art. 5 Vigilanza degli alunni e delle alunne  
Durante l'ingresso, la permanenza nei plessi e l'uscita dalla scuola valgono le seguenti 
norme:  

- gli/le insegnanti sono tenute a trovarsi nelle aule almeno 5 minuti prima dell'inizio delle 
lezioni;  
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- gli/le insegnanti sono tenute ad effettuare il cambio dell'ora lasciando la classe solo in 
presenza del docente subentrante o dei collaboratori scolastici;  

- gli/le insegnanti, durante la ricreazione, sorveglieranno le alunne e gli alunni nelle aule 
affinché non si rechi pregiudizio a persone e cose; 

- gli/le insegnanti, insieme ai collaboratori scolastici in servizio nel piano, vigileranno sullo 
spostamento delle alunne e degli alunni tra aula-classe e aule speciali d’insegnamento;  

- gli/le insegnanti dell’ultima ora antimeridiana e pomeridiana devono vigilare sugli alunni 
e alunne fino all’uscita dall’edificio scolastico;  

- gli/le insegnanti dell’Infanzia e della Primaria sono tenuti a vigilare sugli alunni all’uscita 
fino all’arrivo dei genitori o di chi ne fa le veci;  

- i collaboratori scolastici, durante la ricreazione, devono vigilare sul piano e sulle scale senza 
perdere di vista i locali del bagno;  

- gli alunni/le alunne non devono mai essere lasciate sole in aula. In caso di necessità 
saranno affidate ai/alle docenti a disposizione, i quali dovranno essere reperibili secondo 
quanto fissato nell’orario interno e, qualora non sia possibile disporre di questa copertura, 
potranno essere smistate nelle varie classi; per limitati spazi orari potranno comunque 
essere affidate alla sorveglianza temporanea dei collaboratori scolastici;  

- gli alunni/le alunne non devono mai essere allontanate dalle lezioni. 
 

 

 

        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                          Prof.ssa Rosa BATTISTA 
                                                                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93) 
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